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Il La demande de paiement FEDER

> Pieces obligatoires

> Accompagnement a la saisie dématérialisée

> Faciliter les travaux de certification == remboursement accelerée

L'EUROPE S’TENGAGE EN

GUADELOUPE

A

GUADELOUPE
Autorité de gestion




Les objectifs de ce mode operatoire

Ce mode opératoire a vocation de vous aider a
préparer votre demande de paiement dématérialisée
en vous préesentant les pieces obligatoires a fournir et

en vous guidant dans la saisie de votre demande sur
le portail E-Synergie

Une demande de paiement complete ‘
= des travaux de certification
Un remboursement accéléré




Qu’est ce que le controle de service fait ?

Pour chague demande de paiement présentée par le bénéficiaire, le
service Certification (ou le prestataire mandaté par I’AG) réalise un
rapport de « contrdle de service fait ».

v |l vérifie I'exactitude des éléments indiqués dans votre demande,
les justificatifs de réalisation physique et comptable présenteés, le
respect des engagements et obligations, ainsi que les attestations
sur I’honneur renseignées le cas échéant.

v Ce contrdle sur piéces peut éventuellement étre complété par une
« visite sur place » (dont vous étes systématiquement informé au
préalable) afin de s’assurer de la réalité des investissements ou des
prestations et du respect des obligations, de publicité notamment.

v En cas d’anomalie constatée, le service Certification vous informe
afin de prendre les mesures nécessaires a une mise en conformité
de votre opération avec les exigences nationales et européennes.




Le contenu du controle de service fait ?

Le controle de service fait porte notamment sur les éléments suivants (non exhaustif) :

conventionnée

e respect du p
‘existence de ¢

la vérification physique de la réalité de I'opération conventionnée et de la conformitée des
investissements réalises ;
le respect du calendrier ;
le montant total de |'opération et le montant de dépenses éligibles a l'opération

4

e respect des regles d’éligibilité des dépenses ;
a justification des dépenses valorisées et de leur acquittement ;

an de financement conventionné ;
écisions des cofinanceurs et preuves de versement ;

"atteinte des o

DN N N N N N N N

(aides d’Etat et

njectifs fixés (indicateurs) ;

e respect des obligations d’information, de publicité et autres obligations reglementaires

concurrence, commande publique, environnement, etc.)

Il convient de conserver tout document permettant de justifier les dépenses réalisées et

payeées dans le cad
le temps de travail

re de l'opération conventionnée, notamment permettant de reconstituer
consacré a I'opération par le personnel affecté.



Pieces constitutives de la demande de paiement

* La lettre d’engagement datée et signée avec cachet (elle est issue d’E Synergie) ;

* Le formulaire de demande de paiement daté et signé avec cachet (il est issu d’E
Synergie) ;

e | e tableau des dépenses

* Version pdf mentionnant le lieu, la date, |a signature avec la qualité (du et/ou des
signataires)
 Version Excel (version Excel nécessaire pour la réalisation du controle) ;

* Le tableau des ressources

* Version pdf mentionnant le lieu, la date, la sighature avec la qualité (du et/ou des
signataires)
 Version Excel (version Excel nécessaire pour la réalisation du contréle) ;

* |'attestation d’absence de double financement 2021-2027 ;

* Les devis intégrant la mention «bon pour accord» (incitativité) ;

* Les factures classées dans |'ordre du tableau récapitulatif des dépenses ;

* Les pieces de la commande publique conformes a |'état des dépenses présentées ;

* Les livrables spécifiques conventionnés



https://www.europe-guadeloupe.fr/wp-content/uploads/2025/10/ANNEXE_ETAT_RECAPITULATIF_DEPENSES.xlsx
https://www.europe-guadeloupe.fr/wp-content/uploads/2025/10/ANNEXE_ETAT_RECAPITULATIF_RESSOURCES.xlsx
https://www.europe-guadeloupe.fr/wp-content/uploads/2025/03/Annexe-absence-double-financement.docx

Pieces constitutives de la demande de paiement

e tableau des ressources doit étre en adéquation avec le plan
de financement ;

*Le montant conventionné, le pourcentage y afférent et le nom
de I'ensemble des co-financeurs doivent figurer ;

*Seule |la partie "montant des ressources percues pour |la
péeriode .." est réservee aux modifications possibles par le
maitre d'ouvrage ;

*En cas de paiement par un des co-financeurs le montant versé
ainsi que le numéro de mandat y afférent doivent étre
mentionnés.




Pieces constitutives de la demande de paiement

*L'ensemble des pieces nécessaires au traitement de la
demande de paiement se trouve sur le site

*https://www.europe-guadeloupe.fr/jai-un-
projet/faire-une-demande-de-paiement/

L'attestation de non double-financement pour le PO 14-20
n'est plus valable. Il convient d'utiliser uniguement celle
dédiée au Programme 21-27



https://www.europe-guadeloupe.fr/jai-un-projet/faire-une-demande-de-paiement/

DOCUMENTS
TELECHARGER

FECER- F5E+ Etat recapiulatf de= depenses

[#=

[#=

FECER- FE+ Etat recapiulatif de= re=sourcas

[#=

FECER- Liste des pleces a foumnir demande de palement

[#=

FECER- FRET Liste de= pleces a founir demanda de palement

[#=

FECER- FRET- Etat recapitulatf des depenses

FEDER- FRET- Demandse de Palement

[#=

[#=

FECER- FRET- Attostaison transiaire pour de= acheminemants par groupage ou TC partsal

[#=

F5E=- Liste des pleces a foumnir demande de palemant

[#=

F5E= Bt recapiulatif des depenses ot ressources BSCL

& F5E= Liste des Partscipants

4 F5E= Atto=talion do =orte posithve de foemation

4 Atc=tation versement oofinamoesur

4 Attc=tation abssnce doubles finamcement




COMMANDE PUBLIQUE

4 Notoe Guide des marchas publics

¥ Amnexc infoemation porteurs de projet

¥ Amneaxc- Pleces de marche- Lot pas=e

& Amnexc Beneficlaires effocti=

& Controke ot pénalbos

¥ Arborescence des pleoes de la commande publique

¥ Checklist Appel Offre Cuprcet

# Checklist Diadogue compotitif

& Chackiist MAPA

X} Checklist Procedure avec negocation




Pieces attestant de la réalité et des résultats de

|'opération

Les livrables conventionnés et les pieces attestant
des réalisations physiques ;

*Les comptes rendus de réunion, rapports, études,
photos des investissements cofinances ;

La liste des participants et des émargements le cas
échéant.



Pieces comptables ou autres justificatifs
permettant de justifier des dépenses

* Les factures classées par ordre, les notes de frais etc.;

* Les devis correspondants intégrant la mention « bon pour
accord »;

* Toutes pleces justifiant le rattachement direct de chaque
dépense a l'opération ;

* Pour les dépenses de personnels au prorata le cas echéant :
* Bulletins de salaires, journal de paie, ou DADS ;
* Justificatifs des primes et gratifications (convent/ons collectives, etc.,) ;

. JUSl’IfI(I?GtIfS des indemniteés journalieres prévues en cas d’arrét de
travai

ATTENTION : Il est rappelé que méme si des Options de Couts
Simplifieés sont appliques sur 'opération, les justificatifs doivent
&tre conservés en cas de contrdles et/ou audit



Pieces permettant de justifier I'acquittement
des dépenses

*['état récapitulatif des dépenses attesteé par tout
organisme compeétent habilité :

*Soit Commissaire aux comptes (CAC), expert comptable,
comptable public ... et contresigné du représentant légal ;

*|/dem pour les dépenses du mandataire
*Soit copies des relevés bancaires ;
*Les dépenses concernées doivent étre mises en évidence.

*Fiches de paie (pour les dépenses de personnel).




Pieces relatives aux cofinancements

*Les conventions des cofinanceurs ;

['état recapitulatif des ressources percues attesté
par tout organisme compétent habilite : CAC,
expert comptable, comptable public ou releveés
bancaires faisant apparaitre les ressources percues.

Le cachet, la sighature et l'identité du signataire
doivent étre lisibles.




Pieces attestant du temps de travail

*Soit le contrat de travail, les fiches de poste ou les
lettres de missions pour le personnel affecté a 100%
a 'opération ou affecté partiellement avec un taux
d’affectation fixe) ;

*Soit les fiches de temps passé sur |'opération (datées
et signées par le salarié et son N+1) pour le
personnel affecté partiellement avec un taux
d’affectation variable.




Pieces de mise en concurrence

*Pieces et éléments relatifs au lancement de |la procédure ;
*Pieces relatives au dossier de consultation des entreprises ;

*Pieces relatives a la réception et I'analyse des candidatures et
des offres ;

*Pieces relatives a la sighature du marché ou du lot ;
*Pieces relatives a I'exécution du marcheé ou du lot ;
*Pieces relatives aux accords-cadres avec marches subséquents ;

https://www.europe-guadeloupe.fr/jai-un-projet/faire-une-
demande-de-paiement/



https://www.europe-guadeloupe.fr/jai-un-projet/faire-une-demande-de-paiement/

Pieces de publicite de lI'aide UE

* Le guide de la publicité et toutes les informations
associées sont disponibles sur le site www.europe-
guadeloupe.fr

*--> J'ai un projet
o--> Communiquer sur mon projet

L'Europe s’engage pour la réalisation de mon projet ?
Je m’engage a le faire savoir |

Mes actions de publicité sont elles conformes ?



http://www.europe-guadeloupe.fr/
https://www.europe-guadeloupe.fr/vos-obligations

En cas d’irregularités sur la publicite

ITEMS du

Non-respect

ABSENCE

PUBLICITE
EUROPEENNE

DESCRIPTIF du « non-respect »

(lien avec les engagements du porteur)

Absence totale de publicité européenne

* Le béneéficiaire ne respecte aucune des
obligations lices aux engagements a
tenir en matiere de publicité européenne

BAREMES « CORRECTION »

Retrait — Refus / Corrections financieres

Deélai de remise en conformite accordeé anu beneficiaire

* 15 jours ouvres avant application de la correction

Application de baréemes de correction gradués et proportionnes :

* Le bloc- marque publicitaire obligatoire
(UE- Reégion AG) n’est pas present

CARENCE

PUBLICITE
EUROPEENE

Carence ou non-conformité de la publicité
europeéenne deployée par le bénéficiaire

* Le béneficiaire respecte partiellement ses
obligations liees aux engagements a tenir en
matiere de publicité europeenne

* 8i régularisation opérée par le béneficiaire avec envoi des

justificatifs (photographie situationnelle, lien site internet. . )

= pas de correction appliquee

* 8i régularisation partiellement opérée par le beneficiaire

= 1% de correction appliquée sur aide totale

* 8i aucune régularisation opérée dans le délai par le beneficiaire
ou absence du bloc- marque obligatoire (UE- Region AG)

= 3% de correction appliquée sur aide totale

Souplesse accordée au béneficiaire :
* 8i preuve(s) de dépense(s) de publicité engagee(s)
(Devis signe...)

= régularisation est validée = pas de correction opéree




Avant de demarrer la saisie

Rassemblez tous les eléments nécessaires
> La convention attributive :

v'Focus sur la période de réalisation de I'opération qui est
la période d’éligibilité temporelle des dépenses
présentees ;
v'Focus sur 'annexe technique et financiére :
"l e rappel du descriptif de 'opération ;

"l e plan de financement des dépenses et ressources
prévues sur I'opération

v Focus sur I'annexe indicateurs de réalisation et de
résultat

» Les avenants éventuellement passés ;
» Les justificatifs de dépenses en format dématérialisé.



Les pre requis

Utiliser un des navigateurs suivants : Mozilla Firefox
(V38 minimum), Google Chrome (v43 minimum), Apple
Safari (v7 minimum) ;

Ne pas utiliser Internet Explorer ;

Disposer d’'un compte de messagerie pour activer votre
compte e-Synergie et recevoir vos alertes ;

Avoir la possibilité de numériser des documents.




C'est parti et c'est par ici!

E SYNERGIE REGION GUADELOUPE



https://synergie-europe.fr/e_synergie/portail/guadeloupe

Se créeer un compte utilisateur

1. Sélectionnez le type organisation que vous représentez : association, entreprise ou entité publigue
(ne pas utiliser « particulier » car non éligible au programme regional).

Wous etes nouvead sur E-Synergie ¥ Vous avez déja un compte ¥

i Coawrris

i ® o | .

“ ' % Kt ce pases

R B
oLk fTrS e WIS FTES LN WS e LN WAL e LN
assocClatlon  entreprise entité particulier

publigue

Remarqgue : Il est possible par la suite de réinitialiser votre mot de passe en cas d’oubli en cliquant sur le lien

« Mot de passe oublié ? » ).

2. Renseignez les informations concernant Votre organisation puis celles vous concernant dans la

partie Compte utilisateur en tant que gestionnaire principal.

Gestionnaire principal : administre I'ensemble des demandes et peut créer d’autres comptes utilisateurs

ayant acces gu’a leurs propres demandes d’aide (voir menu « Gestion des utilisateurs » en page 6).

Courriel du compte utilisateur : courriel utilisé comme identifiant de connexion et pour I'envoi des
notifications. Il doit donc étre valide et accessible et peut étre replacé par la suite par une liste de diffusion

regroupant des utilisateurs au sein de votre organisation.




| ’“( )@)Syniﬁ.rg‘le

I'Europe

;t..- of=

en France

Morn portail > Localisation

Portail de depdt de demance d'aides européennes

AIDE | SUNVEZ-NOUS SUR :

Programme opérationnel par région

Choisissez, dans la liste, la ou les régions dans lesquelles vous souhaitez

Grand Est

Mouvelle Aguitaine
Auvergne-Rhone-Alpes
Bretagne
Bourgogne-Franche-Comte
Centre Val de Loire

Corse

lle-de-France

Pays de la loire
FranceAgriMer volet national

Le projet Synergie est cofinanceé par

| Europe

1 :

S g E Union européenne dans le cadre
du programme Europ'Act avec le
Fonds européen de développement

aver EUROPACT régional &t le Fonds social européen

deposer votre demande d'aide européenne.

Dccitanie

Mormandie

Hauts-de-France

Sud (Provence-Alpes-Cote d'Azur)
Guadeloupe

Saint-Martin

Martinique

Guyane

Reunion

Mayotte

Valider la sélection

SUIVEZ-MOUS SUR -

REALISE PAR :
l. r L |
REPUBLIQUE an egence nationale
FRAMCAISE de la cohédsion
Liderd Ct des territoires
L

UNICH EURDPEENNE Ealies

#rafcrarnmd

IP Point d'attention :
Le ler utilisateur qui crée le compte
e-synergie est automatiquement
désigné comme gestionnaire.

Un utilisateur ne peut étre
"gestionnaire" de plusieurs entités,
mais peut étre rattaché a plusieurs
entités (statut utilisateur).

Dans le cas d'une saisie
de demande de subvention par un
prestataire  (cabinet comptable,
consultant, autres...) il est
recommandé que le compte tiers e-
Synergie soit créé au nom de l'entité
qui porte la demande avec |'adresse
e-mail du représentant légal afin
qgu'il dispose des droits de
gestionnaire. Par la suite, des
comptes utilisateurs pourront étre
créés par le gestionnaire pour ses
prestataires.




Se créeer un compte utilisateur

Inscription a E-Synergie

Afin de procéder 3 votre inscription, nous avons bescin des informations ci-dessous.
Dés la validation de vos informations, vous recevrez un mail de confirmation d'inscription.

Selectionner votre profil

® ® o ®
Jous Stes une ‘ous &tes une ' ‘ous &tes une ‘ous &tes un
association entreprise entité publique particulier

(Chomit entreprensur (Sars SIRET)
ridividiuel avec SIRET)

Votre association Compte utilisateur

Mumero 5IRET * Civilitg *

Raison sociale * Nom *

. = #*
Courriel Prenom

Téléphone * Courriel *
Telephone *

Fax

SAISIR LE CODE DE SECURITE CI-DESS0US

u
L
. m

Attention :
Si vous ne recevez pas I'email d'inscription, examinez vos messages indésirables ou demandez le déblocage auprés de votre équipe informatigue. 5i vous disposez d'une
solution de filtrage mail, merci de valider 'adresse d'envoi portail@synergie-europe.fr dans votre client de messagerie ou contactez votre éguipe informatigue.




Se créeer un compte utilisateur

Apres validation, vous recevrez un mail (voir ci-dessous) vous permettant de créer votre mot de

passe et d’activer votre compte.

£ Fermer

Bonjour

Acces au portail E-Synergie

w Expédieur . @ | no-reply@asp-pubic-mail fr

A

Afin d'activer votre compte E-Svnergie, veuillez cliquer sur ce lien

e—

» En cas de non-réception du mail de vérification => vérifiez vos spams et/ou

courriers indésirables .
» A défaut, envoyer un e-mail a |I'adresse:

referents.synergie@regionguadeloupe.fr en précisant le numéro SIRET

complet rattaché au compte de |'entité pour une prise en charge rapide



mailto:referents.synergie@regionguadeloupe.fr

Se créeer un compte utilisateur

Renseignez votre mot de passe et |a question secrete puis validez.

3 D0 0es

nrormatond

OrGeisous

- CROGISHES UNE Queson - Y




Se créeer un compte utilisateur

Déja inscrit ?

Premiére connexion ?

_ BESOIN D'AIDE ? | SUIVEZ-NOUS SUR :
en France

Vion portail > Inscription

Retournez a la page d’accueil du portail puis saisissez votre identifiant (courriel) et votre mot de passe
pour vous connecter

Portail de dépdt ce demande d'aides
SUropeennes

@Durriel prenom.nomi@entite-beneficiaire.fr

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

& Information sur l'utilisation des cookies.




Creer sa demande de paiement

M O [WE&S’%ctue a partir de votre portail, en cliquant sur le bouton

13 Juin 2022 | 05h31

xr% 1 demande de subvention re etée_

05 octobre 2023 | 0530

'
\‘\% 1 demands de subvention renvoyée pour correction n° N

28 septembre 2023 | 23n10
@ 1 demands de subvention &n cours d'instruction ”.‘-

Page 1/2 D

Brouillon A corriger Instruction

vue enrichle

Traité

Demande de paiement 14-20 < -

Demande de subvention 21-27

Demande de paiement 21-27

@ Ma derniére connexion : 02 octobre 2025 3 17nh33

Rechercher une demande

Identfiant de |3 demande;

Numéro Synergie -

emande de paiement




1- Creer sa demande de paiement

Demande de paiement

Contexte de la demande
operation * crosss -2
Programme Programme FEDER-FSE+ Guadeloupe 2021-2027
Service Instructeur Service Certification FEDER-FSE= (CR-DDE-DI-SQC)
Codification TAZ 2 6.1 : Gestion des déchets ménagers
Contact de l'organisme de gestion
PERSOMNME A CONTACTER AL SERVICE INSTRUCTEUR
Mo Service Prénom Dalité Certification

Courriel projets-feder-fse@regionguadeloupe fr Téléphone
Informations sur ['Autorite de gestion
COORDOMNMNEES DU SERVICE INSTRUCTEUR TRAITANT VOTRE DEMANDE
Maom du service Instructeur Service Certification FEDER-F5SE=
Fue Paul Lacave
Complément gécgraphique Hétel de Région
Complément destinatalre
Lieu dit Petit-Paris
Code postal o709 Easzse-Terre Cedex
Pays France

Courrlel projets-feder-fse@regionguadeloupe. fr

Annuler Etape sulvante =




1- Creer sa demande de paiement

e nformations DEpEnses Ressources ) Pl&ces
generales réalisées obtenues Justificatives

1. Demande

Informations sur l'opération programmee

Votre référence de demande eSynergie .

Date du depét de votre demande 19/03/2024

Mumeéro de l'opération Synergie GPEQO5543 - V2

Intitulé de l'opération e
Programme Programme FEDER-F5E+ Guadeloupe 2021-2027

Service instructeur Service Certification FEDER-FSE+ (CR-DDE-DI-5QC)
Codification principale TAZ.2.6.1 : Gestion des déchets ||| N

Montant total de 'opération programmée (EUR) I

Demande de paiement®

Artention : Tout changement de type de demande de paiement peut effacer tout ou partie des saisies déja effectuées.

Avance (possible uniquement si prévue dans la conventon)
() Acompte (Bilan intermédiaire)
Solde (Bilan final)

Type de la demande de paiemento *

* champs cbligatclires

@ Enregistrer Etape sulvante >




2- Informations generales

@,ﬁ, Demande Informations Dépenses Ressounces e Indicateurs a Bilan d'esxdasmion Pigces

générales réalisées obtenues justificatives

2. Informations generales

Utilisateur ayant cree la demande de paiement

Prénom utllisateur | Mom utllisateur L
Fonction

Beneficiaire concerne par la demande de paiement

Tiers CONSEIL REGIONAL DE GUADELOUPE

sieer - I v

Béneficlalre ﬂ’ "

Contact de l'organisme de gestion
PERSONNE A CONTACTER AL SERVICE INSTRUCTEUR
Prengm Qalité Certification MNom Service

Courrlel synergiel I-recette@synargie-europe.fi Téléphone

Informations utiles pour le porteur

COORDOMMEES DU SERVICE INSTRUCTEUR TRAITANT VOTRE DEMANDE

Mom du service Instructeur Service Certification FEDER-FSE+
Adresse Rue Paul Lacavé
Complément gécgraphlgue Hétel de Région

Complément destinatalre

Lieu dit Petit-Paris

Code postal 07109 Wille BasseTerre Cedex
Pays France

Courrlel synergied D-recette@axyus.com

* champs obligataires

< Etape précédente

@ Enregistrer Etape sulvante =




3- Les depenses realisees

» Renseighez au préalable :

cTABLEAU DEPENSES

°|l doit étre date, cacheté et signé par le bénéficiaire
et contre signé par le CAC, I'expert comptable ou le
comptable public ;

o|| doit étre rattaché en format .pdf signé et Excel sur
E-Synergie. Pour le format il doit étre
obligatoirement lisible



https://www.europe-guadeloupe.fr/wp-content/uploads/2025/10/ANNEXE_ETAT_RECAPITULATIF_DEPENSES.xlsx

3- Les depenses realisees

Demande de paiement n®

Attention : Ne remplissez cette annexe que dans le cas oll le versement de 1'aide est réalisé sur une base reelle

Période de réalisation du au Dans ce cas, assurez-vous que pour chaque dépense déclarée est jointe la piéce justificative correspondante
»
Numéro GPE La saisie de cet état doit étre strictement conforme 4 la saisie E Synergie
A COMPLETER PAR LE BENEFICIAIRE LORS DE LA DEMANDE DE PAIEMENT
FACTURES ou PIECES EQUIYALENTES MONTANTS ELIGIELES ! INELIGIBLES REFERENCES DU PAIEMENT
Date de
. Beneficiaire | pepéficisire | Bénéficiaire P TvA paiement =
Eateqorielde public =~ : B ale ou Observation et date

dépenses Sous catégorie e public — Charges . . el d acquittem

P p o P Era Reécuperat justification de la
previsionnelles (de dépenses [a | Rifirences de . ) Date Reéference de la Intitulé de 1a Montant | patronales ion totale Montant Montant compabilisation ent Mode de Référence
(areprendre du | reprendre du | “epgagement - Reférences de Indiquer la Indiquer 13 aee Facture ou A total de la | [pour les Montant | éligible de la | inéligible de la pa . | [attention, réglement Montant

plan de plan de 2 “| 'engagement : | classification P ARSI df idce e iy | S| e T | e ou TTC dépense [tout | dépense [tout de la dépense [si | ., gy | Banque [chéque = du agé
. . o bon de " devis. n bon | de 1a dépense ;. classification | |3 dépense . P Facture Ly P partielle P d P d pertinent : clé de . Cheque, paiement Pay
Hnancement financement | commande n : de la dépense - equivalente HT de de 1a TYA ou partie] ou partie] e paiement virement)
prévisionnel de | prévisionnel) lettre de. .d.e_mmman.d.e._ Fonctionneme Actifs ou remunérati e doit étre
la_convention) S p— o lettre de ntou Charges on de appliquée_] antérieure
marché public_ commande |Investissement personnel) la date de
Fin de
TOTAL par poste de dépenzes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




3- Les dépenses realisees

1 @‘, Informations Dépenses Ressources e Q . Pl&ces
C bemande generales réalisges obtenues ndicateurs Bllan dexecunon Justificatives

3. Depenses réalisées

Le service Instructeur recommande de se référer 4 la « notice de dermande de paiement FEDER » afin de compléter les rubriques ci-aprés, disponible sur le site www_europe-guadeloupe fr

Les dépenses faisant I'objet de la demande de paiement sont a joindre au présent dossier, accompagnées des justificatifs comptables ou pigces équivalentes de valeur probante (Cf. volet 7.
Liste des piéces justificatives a joindre).

Les piéces justificatives des dépenses valorisées doivent &tre classées par poste de dépenses prévu a la convention. La dénomination des piéces doit &tre aussi explicite et concise gue possible.
Artention : Toute dépense non payée, non acquittée, non justifiée par une piéce probante ou non liée au projet sera rejetée par le service instructeur.

Vigilance : le réglement autorise loption de la présentation sans justificatif dun montant de dépenses indirectes équivalent a 15% des dépenses directes de personnel, dés lors que cela a été
prévu dans votre Convention.

Tableau des dépenses

Astuce : Le service Instructeur recommande de saisir les dépenses conformément au plan de financement conventionng, par poste de dépenses. Le détail de chague dépense est 4 renseigner
dans I'annexe « Etat récapitulatif des dépenses » qui devra étre jointe a la présente demande (rubrique @ piéce justificatives).

Attention | Concernant le type de chaque dépense, il convient de cocher systématiquernent la case « récapitulatif =. La date d®mission de la facture & renseigner correspond a la date de
certification de votre état récapitulatif. 5i vous ne disposez pas encore de cette date, vous pouvez commencer la saisie de votre demande et compléter cette information avant Fenwvoi final.
Jusqu'a la validation finale, votre demande reste modifiable.

KMontant pléce Montant  Emission de la
Catégorie de dépenses Libelle comptable (EUR) présenté (EUR)  plece Justificative Actlon

010-Dépenses dInvestissement matériel et [1]. Travaux raccordement

0.00 0.00
Immateriel télécommunication

140-Dépenses de prestatlons externes [2]- Mission contréleur technique

140-Dépenses de prestatlons externes [3). Etudes geotechnigues G4

010-Dépenses dInvestissement matériel et

[4]. Travaux raccordement électrique
Immatériel

140-Dépenses de prestations externes [5]. Mission OPC

210-Dépenses de communication de
P [6]. ¥idéo timelapse du chantler
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Total des dépenses

Légende du tableau : [MP] : Type de poste - “Marche pubiic”.
5i armivée d'une nouvelle version de lopération programmée .
[A] : Ajeut d'un nouveau poste.

[M] : Modification d'un poste.

Récapltulatif des dépenses Exporter dépenses Importer dépenses
+ Ajouter un poste de dépense supplémentaire

Télécharger les piéces concernant les dépenses®

el LN AT TR L T R ey T g B g T 2 S | e poids maximurn des dépdts est limité a 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisees :

PNG,GIF,]JPEG;DOC;DOCK, PPT, PPTXCXLS XLSX,PDF.ZIP;RAR. ODT, ODF.ODP;)PG;C5V;OD5 TXT, 72




3- Les depenses realisees par marches

'_'H.’I’-f"'m [-"r"i-ll':tll-:"- |'. ihlic T ——— T ——

Four deposer ces pieces relatives aux manches publcs, il est temandé dinsérer dans [intrtulé de la piece le numero de marche en premier [eu
afin que e service instructeur puisse retrouver facllement les pieces liees a un marche ulteneurement

| sera aussi demande a chague ajout dune piece & typage suwamt

Si 'opération comporte des dépenses réalisées par
voie de marcheé publics, il convient de les ajouter a
cette étape




Le controle de régularité de la commande publique a destination des
bénéficiaires d’'une subvention UE

Le controle porte sur I’'ensemble des procédures de marchés publics
lancées par le bénéficiaire dans le cadre de son opération. |l
intervient a la demande de paiement n°1 s’il n’a pas été réalisé
avant.

Arborescence attendue :
Pour un marché simple

1-Deliberation

Pour un marché alloti

1-Délibération

2-Publicite 2-Publicité

3-DCE 3-DCE

4-Analyse candidatures et offres 4-Analyse candidatures et offres
3-Titulaire marché >- Titulaire lot X

6-Exécution 6-Titulaire lot XX

7-Titulaire lot XXX



Les délais de controle de régularité de la commande publique sont subordonnés a
I'obtention d’un dossier complet. Vous devez étre en mesure de fournir les pieces

A demandées dans un délai tres court. Il est donc nécessaire de disposer d’'un dossier
spécifique unique (papier et numérique) permettant de répondre rapidement aux
sollicitations du service d’instruction.

Regles de bonnes pratiques

 Déposer un dossier de demande d’aide / demande de paiement complet ;

* Nommer de fagon claire les dossiers des accords-cadres / marchés / lots
concernés par le projet faisant I'objet de |la demande de subvention ;

A chaque nouvelle demande de paiement, joindre les éléments permettant de
retracer I’évolution dans I'exécution des marchés concernés (actes modificatifs,
nouveaux sous-traitants, les bons de commande, ordres de service etc.)
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3. Dépenses realisées : Ajout/modification de dépense
Description de |la dépense

Mode de présentation * Unitaire Récapitulatif
Date d'émission de la piece justificative * [

Référence de la dépense *

Mom du fichier contenant la piéce justificative
de la dépense *

Emetteur *

Descriptif

P
1000 caractéres restants

Montant présenté

Montant de |la piéce comptable (EUR) *
Montant non présenté (EUR)
Montant présenté (EUR) Taux (%)

Commentaire

P
1000 caractéres restants
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Dates de la facture

- Date d'émission de la facture : correspond a la date figurant sur la piéce comptable si le mode de
saisie est « Unitaire » ou la date figurant sur la premiére piéce comptable si le mode de saisie est «
Recapitulatif ».

- Date(s) d’acquitement : A renseigner obligatoirement
Si le type est Unitaire :

-  Date d’acquitement correspond a la date d’acuitement figurant sur la piéce justificative

Si le type est Récapitulatif :

- Premiere date d'acquittement : date a laquelle le fournisseur atteste que vous avez
effectivement réglé la premiere des factures du lot (date mini) ou la date de versement du
premier salaire ou frais de deplacement présente

-  Derniere date d’acquittement : date a laquelle le fournisseur atteste que vous avez
effectivement regle la derniére des factures du lot ou la date de versement du dernier

salaire ou frais de déplacement
Référence de la dépense

Indiguez une référence pour la dépense présentée (par exemple numéro de facture ou numeéro interne, ou
autre) puis le nom du fichier de la piece justificative.
Référence *

Mo du fichier F] {racacheé sous le tableau des
depenses) =

Emetteur *

Descriptif

255 caracnéres restants
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Emetteur

Indiquez le nom de I'émetteur de la facture ou le nom du beénéeficiaire de I'aide pour les dépenses internes
(frais de personnel, de deplacement, etc...).

Montant des dépenses a renseigner

Montant présenté

Maontant de la piéce comptable (€) * 1 00Q.00
Maontant non présenté (£) 10000
Montant présente (€) 90000
Taux (%) S0.00
Commentaire Dépense de 100 euros non concarnée

G356 caractéres restants

-  Montant de |la piece comptable : Indiquez le montant de la piece comptable qui servira a justifier la
dépense : factures, bulletins de paie, attestation d’acquittement signée par un commissaire aux
comptes, un comptable public ou un expert-comptable...

-  Montant non présenté : A renseigner dans le cas ou une partie de la dépense que vous présentez
n‘est pas a prendre en compte pour le calcul de la somme qui vous est due (ou ne pouvant étre
justifiee par une piece). Le champ « Commentaire » doit obligatoirement étre renseigné pour en
expliquer la raison.
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3. Dépenses realiséees : Ajoutymodification de déepense

Description

Type de |la dépense * ) Unitaire Récapitulatf
Date démisslon de la facture * 01/06/2023 HH

Date dacguittement 3000652023 TR

Référence * FACT 2023-06 MACHIN

Mom du fichler contenant la pléce Justificative FACT 2023-06 MACHIN pdf

de la depense *

Emetteur * PMACHIN

Descriptf Facture de xxx

- A

Q886 Caraceres restants

Montant présente

rontant de la pléce comptable (ELR) * S00 000.00 (HT)
MMontant non présent: (EUR) 100 00C.00 (HT)
MMontant présente (ELIR) 400 000.00 (HT)

Taux (96) 80.00

ComimeEntalre 130 200 euros dé dépemses non éligibles

A

Sa1 Ccaractéres restants

Annuler wvallder
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T o Informations Dépenses 4 e PESSOHENTES e . o . Pigces
(1= rnarsde [ 2w P S [ ] dic - o N
o e s penerales rézlisées e  obternwses Indicateurs Blan desscumon justificatives

3. Depenses realisees

Le service Instructewsr recormmmande de se ré&férer 8 la « notice de demande de paiemment FEDER » afin de compléner les nubrigues cd-apres, disponible sur e site v eurcpe-
puadeloupe fr

Les dépenses faisant I'obhjet de la demande de paiement sont & joindre au présent dossier, accompagnéss des justificatifs comptables ow pigces Squinialenmtes de valeur probamte (CF. volet 7.
Liste des pieces justificatives & poindre).

Les pigces justificatives des dépenses valorisées doivent étre classées par poste de dépenses prévu a la convention. La dénomination des piéces doit £tre aussi explicite et concise que possible.
Atvemtion - Towte dépense non payds, non acguittée, non justifiée par urse piéce probante ocu non lide au projet sera rejetée par le service instructewr.

YWigilance : le réglement autorise 'option de la présentation sans justificatif dwn montant de dépenses indirectes &quivalent a 15% des dépenses directes de personnel, dés lors gue cela a £té
prévu dans wiotre ConWention.

Tableau des depenses

Astuce - Le service Instructewur recommande de saisir les dépenses conformément au plan de financement conmventionné. par poste de dépenses. Le détail de chaque dépense est & renseigner
dans Fannexe « Etat récapitulatif des dépenses = qui devra &tre pointe 3 la présemte demande [nubrique & pigce pustficatives).

Antention ! Concernant ke type de chague dépense, il comvient de cocher systématiguement |a case « récapitulatit =. La date démission de |la facture 3 renseigner correspond a la date de
cermification de wvotre &tat récapitulatit. S5i vows ne disposez pas encore de cette date, vous pouver commencer la =aisie de wvotre demande et compléter ceme information avant Fenwoi final-
Ju=qu'a la validaton finale, wotre demande reste modifiakle.

MonLant pisoe Montant Emission dela fa
Caregarie de déEpenses Libell& E & Eilsnr i peita ble (EUR) présenté [ELIR] CELire R R
I“’_ 1 Depn.anses dlrestissement matars & [1] Trovou de raooordement s 00 000,00 A00 00000
t immatériel
FACT 202306 MACHIR bedSCHIR DD 20000 A00 00000 O1.N0GES2023 uy
M) Dépenses dlmeestizsement matériel e .
tim crial ZFL Trawvaar de choture 000 D00
M) Depenses dlmeestissement maters e o )
: =+
tim srial [F]) Trawvawux déclairage solaire 000 LR .
pe-rrses d’lrvestissement matériel etim [-n_ﬂ_ Trw de terrassement, de WRD et de 000 000
mFtariel signalisation
M) Dépenses dlmeestizsement macériel e +
i srial 51 Trawvaux de reveiasnmant .00 LhE ] .

Toial des dépenses TRl IO N A00 00000

L&pande dir iabkleaor - [MP] - Type de poste - “Mdarnohe pubiic”.

L arrfvie dune noovelfe version de FNopSral o proETr=aThmese -
AT - Ajour o' un nowveaw thoste.

AT - AModiTcation o urr posre:

Récapmulanf des dépenses Importer dépenses
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Télécharger les piéces concernant les dépenses®

ol U AT LR I T R T g E LT o 2 G o L e poids maximum des dépdts est limité a 1000 Me, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées :

PNG;GIF;PEG; DOC; DOCK, PPT; PPTX XLS XLSX PDF.ZIP;RAR; ODT,ODF,ODP;| PG, C5V,0D5 TXT, 72

Telechargez les pieces justificatives des depenses réalisées (voir Annexe : « Liste des pieces a fournir avec
votre demande de paiement dans e-Synergie).

L'intitule et le regroupement de pieces doivent étre clairs et explicites.



3- Les depenses realisees

» Quelques points de vigilance :
°Le nommage de la piece doit étre court et explicite ;

°|| doit correspondre strictement a celui saisi sur I'état
récapitulatif des déepenses et sur E-Synergie et dans
le méme ordre ;

°Surtout pas de pdf regroupant toutes les pieces :
I'individualité de |la piece permet de contrbler plus
rapidement |a justification de la dépense présentée



4- Les ressources percues

» Renseigher au prealable :

TABLEAU RESSOURCES

°|| doit étre daté, cacheté et signé par le bénéficiaire et
contre signé par le CAC, I'expert comptable ou le
comptable public ;

o|| doit étre rattaché en format .pdf signé et Excel sur
E-Synergie. Pour le format il doit étre obligatoirement
lisible


https://www.europe-guadeloupe.fr/wp-content/uploads/2025/01/ETAT-RECAPITULATIF-D_R_FEDER_FSE_V1-2.xlsx

4- Les ressources percues

LBURDPE SEMNGAGE EN

GUADELOUPE

-
. B

]
% L

Demande de paiement n°

Période de réalisation du

all

Numéro GPE

Annexe 2 : Etat récapitulatif des ress
Programmation FEDER-FS

Cqtte annexe est a remplir par le bénéficiai

Attention : Assurez-vous que pour chaque ve

La saisie de cet etat doit étre stric

A COMPLETER PAR LE BENEFICIAIRE LORS DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

MONTANT CONYENTIONNE

Montant des ressources pergues pour la période
considérée au titre de la présente demande de

Montant déja pergu depuis le débt du projet

Bessources nouvelles mobilisée [le cas echaant)

paiement
Montant déja
déclaré dans les
etats Montant |Mature de la
; Précisions - 3 . . Date . récapitulatifs e e b . total de la | ressource Montant Montant 3
Financeurs . Montants #* conventionné | N de mandat . . Montant versé . . # réalisé . _ . . Observations
éventuelles d'encaissement précédents dépense |[cofinanceu| accordé verseé
[niinclut pas le HT r. -1
montant versé
déclaré au titre
TOTAL DES 0, e 0,00 0, O 0, 0 0,00 0,040

RESS0OURCES PERCUES
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Ressources

v Dépenses
obtenues

réalisées

@‘-"’ Demands e Indicateurs

@ﬁ Informations
générales

'a Ellan dexécution

Pleces
Justificatives

4. Ressources obtenues

Les cofinancements effectivernent versés. {Cf. rubrigue 7. Liste des piéces justificatives a joindre).

Si le projet génére des recettes nettes, ces derniéres doivent également &tre renseignées dans I'état récapitulatif des ressources compléte par :

Vigilance :

solde soit une convention, soit un armété.

Tableau des ressources'®

1. Renseigner dans les rubrigues ci-apres le montant des ressources reellement versees sur la periode consideree et les eventuelles nowvelles ressources.
2 Ces cofinancements doivent également &tre complétés dans Fannexe du dossier de demande de paiemnent (« Etat récapitulatif des ressources =). Ce dernier doit &tre certifié.
3. A noter : Tout cofinancement public non accompagné d'un justificatif de versement peut compromettre la certification et le paiement de laide européenne.

» lannexe & «Tableur de calcul des recettes nettes genérées par Fopérations pour les opérations concernée par larticle article 61 du réglement général;

» Sivous ne transmettez au service instructeur quiune lettre dintention de votre cofinanceur au moment de la programmation, il vous sera demandé de transmettre avant le paiement du

» Siwvous obtenez un cofinancement aprés Stablissement de votre dossier de demande de subvention et que celui-ci n'était pas prévu pour votre opération, vous devez en informer le
service instructeur immédiatement. En effet, ce cofinancement supplémentaire modifie votre plan de financernent et de ce fait, peut faire &waluer le montant de la subvention
» Pour les opérations soumises a un encadrement des aides d'Etat, le versement du solde est conditionné au versement du sclde de tous les cofinancements accordés sur lopération.

Total des ressources

Telécharger les pieéces concernant les ressources

PNG;GIF;|PEG; DOC; DOCK PPT, PRTX XLS XLSK, PDF ZIF; RAR; O DT, ODF,0DP; | PG, C5V,0D5 TXT, 72

Montant retenu i Montant versé Montant
Financement Financeur (programime] (EUR) récemment (EUR) présente (EUR) Actlon
UNIOMN EUROPEEMNE Fonds europ£en de développement réglonal 3 408 623.61 0.00 0.00 i
AUTRES PUBLICS ADEME Guadeloups 525 540.00 0.00 0.00
3934 163.61 000 000

+ Ajouter une ressource supplémentaire

St LT T e L e T Ll el g2 T d = L e poids maximum des dépdt est limités 4 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées :
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4. Ressources obtenues : Ajout/modification de versement

Versement

Date de création du versement 08/10/2025

Date de versement au bénéficiaire # [i.iﬂ

Reférence du versement *
Montant versé (EUR) *

Commentaire

-~
1000 caractéres restants

Montant présenté (EUR) *

Commentaire

P
1000 caractéres restants
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»Vous devez indiquer le versement UE sollicité qui se
calcule de la sorte :

un acompte

Cout Total dépenses éligibles présentées x Montant UE conventionné

Montant UE =

Cout Total conventionné

le solde

Cout Total dépenses éligibles x Montant UE conventionné
MONTant UE & ce——— — Daiements UE percgus

Cout Total conventionneé

» Ce montant pourra étre revu par le controleur lors du contrble de service
fait, notamment pour éviter tout surfinancement et respecter lI'intensité
maximale de |'aide publique prévue par application des regles en matiere
d’Aides d’Etat ou tout autre plafond prévu par la convention

» Joindre les conventions des cofinanceurs et avenants le cas échéant




4- Les ressources percues

» Le tableau des ressources doit étre en adéquation avec le
plan de financement ;

» Le montant conventionné, le pourcentage y afférent et le
nom de I'ensemble des co-financeurs doivent figurer ;

» Seule la partie "montant des ressources percues pour la
période .." est réservée aux modifications possibles par le
maitre d'ouvrage ;

» En cas de paiement par un des co-financeurs le montant
verse ainsi que le numeéero de mandat y afférent doivent étre
mentionnés.



5- Les indicateurs

= . Informations e, Dépenses f’j_‘*ﬁ, Ressources e ndllcateurs Ellan Dleces

[ 2+
W_  Eénérales réalisées “_~ obtenues dexécution Justificatives

5. Indicateurs

Chaque opération cofinancée par le FEDER, /FEE+ contrbue i justifier de lz réalization des objectifs du programme associé.

C'est 1a raison pour laquelle une opération fait I'objet d'on suivi i travers des indicateurs de réalisation et de résultat.

Un référentiel est mis i disposition duo portenr depuis le site Europe en Guadeloope - https:/ /wwerenrope-goadsloupe fr (ls-coin-des-experts /documents-
strategiques |

Ces indicatenrs sont différents ‘pertinents selon lz nature de 'opération.

Drans la Lste ci-dessous, sont identifiés les indicatenss Lés i I'objectif spécifique au titre duquel est déposée votre demande d'aide.

Wous devez renseigner les valeurs prénsionnelles de chague indicatenr avec asténsque.

51 un indicateur ne parait pas adapté a votre projet, saisissez ''0" puis précisez le mouf dans le champ "commentaire”.

Une fois les valenrs validées par le service instructeur, et stabibizées le cas échéant sur 12 base de premiers justificatifs, les prévisions indiguées feront I'obiet d'un
suavy, tout au long de Ia wie du dossier et post achévement phvsique en ce qui concerne les indicatenrs de résultat

Dians le cadre du traitement de votre demande de paiement, vous devrez ainsi déclarer justifier les valenrs réalizéez. Vous dever égzlement expligoer les
évenituelles différences par rapport sux prémisions de départ.

L'antorité de gestion reviendra vers vous s'agissant de la collecte des valenss selatves sux indicatenrs de résultat.

Pour accéder a I'écran de saisie, cliquer sur le crayon de la colonne action de chague indicateur.

Le sermce instrocteur poucra revemir vers vous pour cbtemr des joshfications des valeurs affichées.
Attentton - vours deves cocher la case confirmant voire capaaté 4 pustifier des valewrs réglivder, auant de Sowper HAISEr SLUX FEHES MNININTET O FEVERIT GuX flabes drevidenter

Spécificité FEE+ -

Lors du tratement de votre demande de pasement FIE+, le geshonnaire aura & vénfier que les parbicipants sont bien éhmbles au projet 51 Fopération est ciblée
sur un pubhe (jeunes, . .). Dans ce cadre, il pourra etre guestion d'attester d’un cotére d'éhgbdité, par exemple de la gualité de chdomeur Parallélement, des
doanées déclaratmres suront été renseignées dans le module mndicatenr, sur la srtuation du particspant.

L’outil Synerme comporte alors deux données sur la situation de ce parbcipant, une dans le module « Indicateurs », Pavtre dans la parte relatrre aux piéces
probantes de Féligibalité, Xléme =i elles répondent 2 des loggues différentes [contrdle de Péligibalité et summ des indicatenrs) i faot vedler 3 ce que ces
informations sodent bien cohérentes. En effet. toute incohérence entre les données saisies dans le module de suim des parbcipants sur la sstuation des
participants a Pentrée avec les mformations qu figurent dans les préces produrtes pour justifier de I'élmbalté, le cas échéant, sera de natuge @ introduoire un
doute sur la gqualité et la fabalité des données collectées sur les partiepants.

La vénfication de I'éigibilité du participant est 4 distingoer do suivi du parbicipant Les données 3 sassir pour les indicateusrs sont déclaratives sagiszant des
indicateuss communs FSE+ (FSE EECOxx et FSE EECR=x).

A chague demande de paiement, ces données actualisées sont transmises wa ua fichier-import au format excel

Ce tichier est télécharpé parmi les paéces postificatires afférant 4 la demande de pasement.

1 transite wmuquement ma le portail E-Synerge.

En cas de modification du docoment eavoyé i I'appui de la demande de paiement, le bénéficizire ntilize le bouton "Communication” do portail

Il convient de commencer i renseigner le fickier-import dés le démarrage du projet (disponuble wia ce ken: hitps:/ wrorweurope-guadeloupe fr/le-coin-des-
experts/ docoments-strategiqoes ).

Les abandons 7 sont retracés.
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Indicateurs®

Valeur
conventionng  Valeur

Indicateur Type Unite e reallsee Commentalre

FED_RCO34 - Capacités supplémentalres de

5 Réallsation Tonnes fan 30 000.00
i recyclage des déchets ¢

Télécharger les pieces concernant les indicateurs

sl = @ R D R T BT LA LG ST L e poids maximum des depot est limites a 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les

extensions autorisées | PNG;GIFJPEG;DOCDOCK PPT, PPTX XLS XLSX, PDF.ZIP.RAR, QDT ODF,ODP PG, C5V,OD5,TAT; 72




6- Le bilan d’execution

» 1| s’agit de la restitution qualitative de I'opération
» Est ce que les résultats ont été atteint ?
»Sont ils conformes a I'opération programmee ?

» Est-ce qu’il y a eu des écarts entre ce qui était
initialement prévu et ce qui a eteé finalement réalisé ?




6- Le bilan d’execution

» Quelques conseils

o Période d’exécution : Il s'agit de la période sur laquelle vous
présentez des dépenses (éligibilité temporelle), attention a ne
pas présenter les dépenses déja prises en compte sur un

acompte précedent

> Constats de réalisation : expliquez les actions réalisées, la vie
de 'opération depuis la derniere demande de paiement

Respect du calendrier
Respect des objectifs
Respect des livrables

IMPORTANT : expliquez de facon circonstanciée tous les écarts
éventuels entre ce qui a été conventionné et finalement réalisé

(décalage, sous/sur réalisation ?) et quels ont été les impacts
dans le bon déroulement de l'opération




6- Le bilan d’execution

1+ Demande @v" Inrfofmatmns 3v D,EP.EI:ISES 4+ eSS > v Indicateurs o Bilan d'exécution v .PIEC_ES :
generales realisees obtenues justificatives

6. Bilan d'exécution

Période d'exécution®
Période d'exécution physique de l'opération au titre du présent bilan
Du * Au *

Constat de réalisation

Déecrire les actions réalisées sur le projet a ce jour et depuis le dernier bilan le cas echéant, en réference a l'opération conventionnéeo -

Test SAP

2
992 caractéres restants

Les réalisations sont-elles conformes aux objectifs inscrits dans la convention attributive d'aide :

En termes de calendrier * O Oui Non
En termes d'objectifs de réalisation * O Oui Non
En termes de livrables * O Oui Non

Expliquez les écarts éventuels avec les objectifs / contenus / calendriers prévus dans la convention *



6- Le bilan d’execution

Respect des obligations européennes et nationales

Publicités

L'engagement conventionnel consiste notamment 2 apposer; sur ses equipements et sur tous les supports dinformation et de communication, le Bloc- margue compeosé de I'embléme de ['Union europaenne,
du loge de |la Région Guadsloups, autorité des fonds européens et des mentions "COFINANCE PAR L'UNION EUROPEENME" =t "L'EUROPE S'ENGAGE EN GUADELOUPE",

Les obligations de publicité sont détzillées dans le guide des obligaticns de publicité des bénéficiaires de fonds européens en Guadeloupe, disponible sur le site vwwaw.europe-guadeloups.fr , et doivent powwair
&tre verrifies lors des contrdles sur pidces et des visites sur place.

En cas de non-respect de oas obligations et si aucune action comrective n'a éte mise en place, 'autorité de gestion pourra appliguer une pénalité finandiére allant jusgu'a 3% de l'aide odroyee, et ce
proportonnellemant 3 limégularité constatés,

Quelles actions de publicité avez-vous réalisées (support, date, cible visée, .} 7

e
1000 caractéres restants

Sivous étes soumis aux régles de la commande publigue

A réception de votre demande de paiement, le chargé du contréle de |2 commande publigue de 'autorité de gestion vérifiera le respect des régles de la commande publique.

1l wous est demandé de foumnir :

= |es pigces justifiant du respect des principes de mise en concurrence {ou de [2 procédure interme d'achat, le cas échéant) non transmises lors de |a programmation ;
» toutes les piéces nécessaires 3 |a justification de I"@velution des marchés (avenants, PV de CAD, actes de sous-traitance, etc.).

Vigilance : Pour les maitres d'ouvrage soumis aux régles des marches publiques, faisant appel 2 un mandataire diment désigne, il est rappelé gue les régles de passation et d'exécution des contrats conclus
par le mandataire sont celles applicables aw maitre d'ouvrage (Art L2422-% du code de la commande publique). Le maitre d'ouvrage et le mandataire devront chacun produire un é@t récapitulatif des
depenszes et des ressources rattachees 2 |'opération.

Si votre opération est soumise aux régles en matiére d'aides d'Etat

A réceptlion de votre demande de palement, le contrileur de l'autorité de gestlon vérifiera le respect du régime d'alde dont reléve Fopération.
Il vous est demandé de fournir toutes les piéces probantes pouvant attestant du respect de la réglementation relative aux aldes d'Etat

« Convention des cofinanceurs mentionnant une aide d'Etat, |e cas &chéant (alde généralement mentlonnée dans les visas de Facte attributlf de convention), non transmise au moment de
la programmation ;

« Les pidces probantes attestant du respect de la réglementation relative aux aides d'Etat, le cas échéant (exemple, attestation de minimils pour les opérations collectives - modéle &
demander auprés du service FEDER).

Pour rappel, pour les opérations soumises a un encadrement des aldes d'Etat, le versement du solde de l'alde européenne est condiionné au versement du solde de tous les cofinancements
accordss sur l'opération.

De quelle maniére avez-vous pris #n compte les principes horizontaux couverts par votre opération (égalité hommes-femmes et non-discrimination, développement durable) ?

0 .

B
1000 caractéres restants




7- Autres pieces justificatives et validation

Informnations Dépenses Ressournces . . . . Pigces
w w w LYy w W
@ Dernande 2 Snéral @ s lics C btan @ Indicateurs @ Bilan d'exécution justficasives

7. Pieces justificatives

Les pieces c-dessous sont necessaires a l'instruction (DP de type : Acompte (Bilan intermediaire))

Transmettre les pieces

ol [ @UL TR T T njle= AUl | & poids maxirmum des dépbts est limité & 1000 Mo, & concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées :
PMG;GIFJPEGDOCDOCK PPT, PPTX; XLS; XLSK; POF: ZIP;RAR ODT,ODF ODP; PG, CSV.OD5THT . 7z

Commentaires divers

Y

5000 caractéres restants

Attestation du béeneficiaire

Attestation sur I'honnewur

Jatteste sur I'honneur :

« L'exactitude du contenu des pléces Justificatives gue 'adresse et atteste connaftre les conséquences, y compris penales, de toute fausse déclaration.
« Me pas étre en situation de conflit d'Intérét pour cette operation.

Aitestation du bénéfciaire : Vous devez télécharger , signer et envoyer |'attestation du bénéficiaire & l'adresse suivante ;

Conseil régional - DI Imprimer l'attestation du bénéficiaire
5. rue Victor Hugues

97100 BASSE-TERRE
+ Joimdre I'attestation du bénéficiaire signée




Arborescence et regles de nommage

Dépenses de personnel PERSONNEL (indiquer ensuite le nom de |la personne
concernée)

Frais de mission DEPLAC (indiquer ensuite le nom de la personne concernée)

Dépenses de prestation (= achat / MP ou autre) MARCHE si plusieurs
marcheés ou lots sont valorisés dans une méme opération, mentionner un
numéro (1, 2, 3, etc.) correspondant a chacun de ces marchés ou lots, DEVIS

Factures FACT

De
Dé
Dé
Dé
Dé

PDENSES C
PDENSES C
PENSES C
PENSES C

PENSES C

e fonctionnement FONCT
'investissement INVEST
'acquisition (terrain ou autre) ACQ,

e travaux TRAVAUX
'‘equipement EQUIP

Etudes préalables  ETUDES
Dépenses indirectes (frais généraux) IND




7- Autres pieces justificatives et validation

mmm) VOUs recevrez ensuite un accusé reception du
dépot de votre demande par mail.

Dans l'éventualite ou le controleur vous demande des pieces
complémentaires, vous pouvez vous reconnecter au portail afin
de joindre ces nouvelles pieces a partir du bouton «
communication » en retournant dans le formulaire de la
demande




Le suivi de votre demande de paiement

M[_HI SU |"~“’| Vue enrichie

i i

11 octobre 2017 | 13001
{E} 1 demands de paiement en cours dinstructic

29 aolx 2017 | 12h0N
&ﬁ. 1 demande de subvention en cours d'instruction

15 mai 2017 | 18n01
&ﬁ 1 demande de subvention en cours d'instruction

Page 1/3 >

ableau de bord | Vueenricnie |

' i
' > 3 & » 8
== ﬁ o= "-"'r; Hl—\ﬂ
Type Brouillon{s) Envoyee{s) A corriger Instruction Traitee(s) Rejetee(s)
Demande de o ; ; e . .
subvention
Demande de
paiement




Le sulvi de votre demande de paiement

 Une fois le controle de service fait finalisé :
* Envoi d’'une notification de conclusions provisoires ;

 Délais de 7 a 15 jours pour apporter les éléements complémentaires
permettant ou non de réintégrer les dépenses exclues ;

* Envoi d’'une notification de conclusions définitives précisant le montant
retenu et la somme versée ;

* Envoi d’une notification de mandatement comprenant en annexe le
retour comptable (montant, numéros mandat, date de versement) :

=> ces références seront a intégrer sur le tableau des ressources
obtenues des demandes de paiement ultérieures




Vous avez un probleme ? Pani pwoblem

» Questions « Utilisation E-Synergie »

referents.synergie@regionguadeloupe.fr

» Questions « Assistance opérationnelle »

projets-feder-fse@regionguadeloupe.fr

Toujours communiquer le numéro GPEXX de l'opération et le
SIRET de l'entité


mailto:referents.synergie@regionguadeloupe.fr
mailto:projets-feder-fse@regionguadeloupe.fr

Merci pour votre attention

Des questions ?
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